
Backoffice Fachakademie

m / w / d • Vollzeit/Teilzeit • Graz

Zur Vergrößerung und Unterstützung unseres Teams suchen wir eine begeisterte und

aufgeschlossene Persönlichkeit. 

Schwerpunkte

Bearbeitung von

Veranstaltungsanmeldungen, Pflege

und laufende Aktualisierung der

Teilnehmerlisten sowie

Rechnungsstellung

Teilnehmeradministration im CRM-

System sowie Betreuung zugehöriger

Workflows und der E-Learning-

Plattform

Ansprechperson für Teilnehmende

(telefonisch und per E-Mail) 

Organisation und Versand von

Schulungsunterlagen, inklusive

Zusammenstellung, Verpackung und

fristgerechter Auslieferung von

Materialien, Goodie-Bags und

Abschlusszertifikaten

Pflege und Aktualisierung der Inhalte

in unserer Fachakademie-App

Anforderungsprofil

Abgeschlossene kaufmännische

Ausbildung  

Erste Berufserfahrung in einem

vergleichbaren Tätigkeitsbereich

- Auch Studierende sind willkommen,

die eine planbare Anstellung neben

dem Studium suchen

Ausgezeichnete Deutschkenntnisse in

Wort und Schrift

Großes Interesse an

Gesundheitsthemen 

Sehr gute MS-Office-Kenntnisse

Selbstständige, strukturierte und

präzise Arbeitsweise

Ausgeprägte Team- und

Kommunikationsfähigkeit sowie hohe

Kundenorientierung

https://www.allergosan.com/at/


Werden Sie Teil unserer Erfolgsgeschichte

Das Institut AllergoSan ist mit seiner Marke OMNi-BiOTiC® seit Jahren die Nummer 1 am

österreichischen und deutschen Probiotika-Markt sowie in über 40 Ländern weltweit vertreten. Denn

30 Jahre Erfahrung in der Erforschung und Entwicklung von Probiotika, pflanzlichen Wirkstoffen und

orthomolekularer Medizin begeistert unsere Kunden und die verordnenden Ärzte. Qualität liegt in

unserer DNA – dies bedeutet spürbare Wirksamkeit, sowie Anerkennung weltweit und damit Freude

für jedes unserer Team-Mitglieder.

Kostenlose Parkplätze oder

Klimaticket Steiermark

Gleitzeit und Home-Office-

Möglichkeit

Events & familiäres Setting Geförderte Mahlzeiten

Gesundheits- &

Sportangebote

OMNi-BiOTiC®-Bar und

viele Goodies

Für diese Position gilt ein KV-Mindestbruttoentgelt von € 2.303,- auf Vollzeitbasis. Unser

attraktives Gehaltspaket liegt jedoch über dem angegebenen Mindestgehalt.

Bitte laden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen auf unserem Bewerbungsportal hoch. Wenn Sie uns

zusätzlich Ihr Porträtfoto oder ein kurzes Video übermitteln möchten, freuen wir uns, ein Gesicht

zu Ihrer Bewerbung zu erhalten. 

Ansprechpartner:

Emanuela Jashari

Tel.: +43 (0)316 405 305 141

www.omni-biotic.com

www.allergosan.at

🔍 Wachse mit uns und werde Teil🔍 Wachse mit uns und werde Teil……

https://www.youtube.com/watch?v=ImcfZWqVINY


JETZT BEWERBEN

https://www.allergosan.com/at/
https://www.xing.com/pages/institutallergosan-pharmazeutischeprodukteforschungs-undvertriebsgmbh
https://www.facebook.com/omnibiotic
https://www.youtube.com/@omnibiotic_com
https://www.instagram.com/omnibiotic_com/
https://www.tiktok.com/@omnibiotic_com
https://allergosan.onlyfy.jobs/application/apply/ym4n8cnvgzdgbyt4fhdl4cc4dto2wjq

